
 

Checkliste – für Neuvermietung 

Für den Wohnungs-/Gewerbemietvertrag werden folgende Unterlagen benötigt: 

Auszubildende und Studenten: 
• Selbstauskunft ausgefüllt und unterzeichnet 
• Kopie Personalausweis (Vor- und Rückseite) 
• Bürgschaftserklärung der Eltern inkl. 3 Gehaltsnachweise des Bürgen / der Bürgen 
• Kopie einer privaten Haftpflichtversicherung inkl. der Absicherung von Mietsachschäden 
• Schufa-Auskunft 
• Vorvermieterbescheinigung 

Berufstätige: 
• Selbstauskunft ausgefüllt und unterzeichnet 
• Kopie Personalausweis (Vor- und Rückseite) 
• Kopie Einkommensnachweis der letzten 3 Monate 
• Kopie einer privaten Haftpflichtversicherung inkl. der Absicherung von Mietsachschäden 
• Schufa-Auskunft 
• Vorvermieterbescheinigung 

Selbständige: 
• Selbstauskunft ausgefüllt und unterzeichnet 
• Kopie Personalausweis (Vor- und Rückseite) 
• Kopie Einkommensnachweis von Steuerberater abgestempelt oder Einkommenssteuererklärung von          
   Finanzamt. 
• Kopie einer privaten Haftpflichtversicherung inkl. der Absicherung von Mietsachschäden 
• Schufa-Auskunft 
• Vorvermieterbescheinigung 

Rentner: 
• Selbstauskunft ausgefüllt und unterzeichnet 
• Kopie Personalausweis (Vor- und Rückseite) 
• Kopie des Rentenbescheides 
• Kopie einer privaten Haftpflichtversicherung inkl. der Absicherung von Mietsachschäden 
• Schufa-Auskunft 
• Vorvermieterbescheinigung 

Arbeitslose/ALGII (Harz 4): 
• Selbstauskunft ausgefüllt und unterzeichnet 
• Kopie Personalausweis (Vor- und Rückseite) 
• Kostenbernahme vom Arbeitsamt / Abtretungserklärung des Arbeitsamts 
• Kopie einer privaten Haftpflichtversicherung inkl. der Absicherung von Mietsachschäden 
• Schufa-Auskunft 
• Vorvermieterbescheinigung 
 

Senden Sie uns die obigen Unterlagen in Kopie per Post oder E-Mail oder geben Sie diese im Büro ab. 


